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Dokiimanlar
Ozel Kalem Miidiirliigiine gelerek ya da telefonla g“klt(?ulk Randevu Talep Notu
i i . i i . ZC aiem
arayarak randevu isteyen klsillenn bilgileri ve lalgplen Bt
Ozel Kalem Sekreteri tarafindan randevu talebi not
alinir,
Rektorliik Ozel Kalem Sekreteri not aldig1 goriisme Rektorliik
isteklerini Rektore iletmek lizere Ozel Kalem Ozel Kalem
Miidiiriine iletir. Sekreter
Ozel Kalem Miudirii Rektorin verdigi direktifler Rektérliik
dogrultusunda giinliik veya haftalik olarak randevular 3{‘1_5&"“”1
wviudu
planlar.
Ozel Kalem Midiirii randevulari planladiktan sonra Rektorlitk
ilgili kisilere haber vermesi i¢in Rektorliik Ozel Kalem Ozel Kalem
Sekreterine randevu tarih ve saatlerini iletir. | Muduri
Gortisme yuz ylize gergeklestirilecek mi?
|
|
Hayir 1 l Evet
Randevu talep istegi kabul Rekidrluk |
Sorumlu iist yoneticiye edilen randevu sahibine Os’t:(:i:‘l:"
yonlendirilir. goriisme tarthi ve saati
bildirilir.
Rektorliik
Yiiz ylize goriisme talebi kabul edilen randevu sahibi ile | Ozel Kalem
Rektor arasinda goriisme gergeklesir. | Sekreteri |
‘ I
l \
|
[ ‘
[ Rektorlik |
| Randevu sahibinin talepleri ilgili birimlere iletilir. Ozel Kalem '
Sekreteri }
|

Belge Numaras: :

..-0S-001:1lk Yaymn Tarthi:.../.../...;Glincelleme Tarihi :

:Glncelleme Numarast:



>

T,
YALOVA UNIVERSITESI

AL,
-
TS

REKTOR YARDIMCISI RANDEVU PLANLAMA VE
GORUSME DETAY ALT SURECI i$ AKISI
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Randevu Talep Notu
Rektor Yardimcihigindan randevu talebinde bulunan
kisilerin ad, sovad, hangi konu hakkinda goriismek istedigi Sekreter
ve iletisim bilgileri Rektér Yardimcisina iletilmek iizere
not edilir. i
|
i Goriisme alan disi olmasi
' sebebiyle ilgili birime
yonlendirilir.
Goriisme Sekreter
\ Yiizyiize
Hayir gergeklestirilecek
/ mi?
Gortisme telefon
baglantisiyla gerceklestirilir. Y
l Evet |
; Rektdr Yardimeisi tarafindan yiiz yilize gorlisme istedi |
5 kabul edilen randevu sahibine goriisme tarihi ve saati i
e Sekreter
bildirilir. ;
!
| !
|
Yz ylze gorisme talebi kabul edilen randevu Slctin
sahibi Rektor Yardimeist ile goriisiir.
| “
| Randevu sahibinin talepleri ilgili birimlere iletilir. |  Rekwor |
i | Yardimcis1 |
| .
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