arayarak randevu isteyen kisilerin bilgileri ve talepleri

Ozel Kalem Miidiirliigiine gelerek ya da telefonla
Ozel Kalem Sekreteri tarafindan randevu talebi not

alinir.

!

Rektorliik Ozel Kalem Sekreteri not aldig1 goriisme
isteklerini Rektore iletmek iizere Ozel Kalem

Miidiiriine iletir.

{(")zel Kalem Miidiirii Rektdriin verdigi direktifler

dogrultusunda giinliik veya haftalik olarak randevulari

planlar.

!

Ozel Kalem Miidiirii randevulart planladiktan sonra
ilgili kisilere haber vermesi i¢in Rektorliik Ozel Kalem

Sekreterine randevu tarih ve saatlerini iletir.

!

Goriisme yiiz yiize gergeklestirilecek mi?

Evet

! !

Hayir

Belge
P {\’M,};Q . T.C. Numarasi OKM-1A-001
SEN . . . . . v o e ik Yaym
Z ‘ i YALOVA UNIVERSITESI REKTORLUGU Tarihi 23.10.2025
47 Ozel Kalem Miidiirliigii Oincelleme
T Ozel Kalem Randevu Planlama ve Goriisme Detay: Is AKis1 [ Gincelleme
Numarasi
Siire¢ Ad1 Paydas iliskilerinin Planlanmasimin Yénetimi Siireci Siire¢ Kodu 4.24.01
is Akis1 Adimlan Sorumlu Tigili
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lS{elkdérlii'k Ozel Kalem Randevu Talep
ekreteri Notu

Rektorlitk Ozel Kalem
Sekreteri

Rektorliik Ozel
Kalem Midiirt

Miidiirti

Sekreteri

Randevu talep istegi kabul
edilen randevu sahibine
goriigme tarihi ve saati
bildirilir.

Sorumlu iist yoneticiye
yonlendirilir.

[}

Yiiz yiize goriisme talebi kabul edilen randevu sahibi ile
Rektor arasinda goriisme gergeklesir.

|

Sekreteri

Rektorlik Ozel
Kalem Sekreteri

Rektorliik Ozel Kalem

Rektorliik Ozel Kalem

Rektorlik Ozel Kalem

Randevu sahibinin talepleri ilgili birimlere iletilir.
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